LAMPIRAN A

TENTATIF BENGKEL PENYEMAKAN DAN KEMASKINI DOKUMEN MS ISO 9001:2015
PERINGKAT JABATAN KESIHATAN WP LABUAN TAHUN 2026

Tarikh: 10 Jun 2026 (Rabu)

Tempat: Bilik Gerakan, Jabatan Kerja Raya WP Labuan
Sasaran: Pengawal Dokumen, Pemegang Prosedur dan Jawatankuasa MS ISO

MASA PERKARA / MODUL AKTIVITI SPESIFIK
08:00 AM Pendaftaran & Sarapan Persediaan plokumen kualiti (softcopy) dan
log masuk sistem.
08:30 AM Slot 1: Pengenalan & Hala || Sorotan keperluan MS ISO 9001:2015 dan
' Tuju status semasa dokumentasi JKWPL.
10:30 AM Minum Pagi -
. i Mengenal pasti ketidakpatuhan atau
11:00 AM Slot 2. AnaI|§|s Jurang perubahan prosedur yang perlu
(Gap Analysis) . .
dikemaskini.
01:00 PM Makan Tengahari & Rehat -
. Sesi mengemaskini Dokumen Kualiti dan
, Slot 3: Bengkel Praktikal . :
02:00 PM (SOP & Dokumen) Pros_edur Opera5| Standard (SOP) unit
masing-masing.
04:30 PM Sesi Pembentangan Draf Rumusan hasil semakan dokumen hari
pertama.
05:00 PM Bersurai Tamat Hari Pertama.




LAMPIRAN A

TENTATIF BENGKEL PENYEMAKAN DAN KEMASKINI DOKUMEN MS ISO 9001:2015
PERINGKAT JABATAN KESIHATAN WP LABUAN TAHUN 2026

Tarikh: 11 Jun 2026 (Khamis)
Tempat: Bilik Gerakan, Jabatan Kerja Raya WP Labuan
Sasaran: Pengawal Dokumen, Pemegang Prosedur dan Jawatankuasa MS I1SO

MASA PERKARA / MODUL AKTIVITI SPESIFIK

, Taklimat kaedah penomboran,
08:30 AM FSJ;E;‘& Kawalan Dokumen & pengarkiban, dan pelupusan rekod
mengikut piawaian.

10:30 AM  |[Minum Pagi -

Mengemaskini Arahan Kerja (AK) dan
Borang Kualiti bagi memastikan
keseragaman format.

Slot 5: Bengkel Praktikal

11:00 AM (Arahan Kerja)

01:00 PM ([Makan Tengahari & Rehat -

Slot 6: Semakan Silang Sesi semakan antara unit bagi

02:00 PM . memastikan ketekalan maklumat
(Peer Review) ;
merentas bahagian.
. Penutup & Penyerahan Penyerahan draf akhir kepada urus setia
04:00 PM .
Dokumen ISO dan sesi bergambar.
05:00 PM |[Bersurai Program Tamat.




