
 

 

 
 

TENTATIF ATUR CARA  
PROGRAM  LATIHAN TRAIN THE TRAINERS (TTT) SISTEM PEMANTAUAN 

OPERASI TUGAS (SPOT-ME) DAN SISTEM PENGURUSAN ACARA 
(MYGOVEVENT) BAGI AGENSI SEKTOR AWAM (ZON TIMUR)  

 
 

HARI PERTAMA 

MASA AGENDA 

8.00 pagi 
Pendaftaran Peserta 
Sarapan 

9.00 pagi Taklimat Sistem Pemantauan Operasi Tugas (SPOT-Me) 

9.30 pagi Latihan Bermula – Modul Pentadbir Organisasi 

10.45 pagi Rehat 

11.00 pagi Latihan Bersambung – Modul Pegawai 

1.00 t/hari Makan Tengah Hari 

2.00 petang Latihan Bersambung – Modul Penyelia & Modul Eksekutif 

3.30 petang Sesi Soal Jawab 

5.00 petang 
Minum Petang 
Bersurai 

 

  



 

 

HARI KEDUA 

MASA AGENDA 

8.00 pagi 
Pendaftaran Peserta 
Sarapan 

9.00 pagi Taklimat Sistem Pengurusan Acara (MyGovEvent) 

9.30 pagi Latihan Bermula – Modul Pentadbir Agensi 

10.45 pagi Rehat 

11.00 pagi Latihan Bersambung – Modul Pengurus Acara 

1.00 t/hari Makan Tengah Hari 

2.00 petang Latihan Bersambung – Modul Peserta 

3.30 petang Sesi Soal Jawab 

5.00 petang 
Minum Petang 
Bersurai 

 
 

  


