Masa

Aktiviti

9.00 pagi - 9.15 pagi

Pendaftaran

9.15 pagi - 10.05 pagi

Slot 1 (Pengenalan & Penggunaan Tetapan Google Workspace Mail)

1. Pengubahsuaian tetapan
(Chat & Meet)
1. Density (Default, Comfortable & Compact)
2.  Tema
3. Inbox Type
4. Reading Pane
10.05 pagi - 10.20 pagi Rehat

10.20 pagi - 11.10 pagi

Slot 2 (Pengenalan & Penggunaan Tetapan Google Workspace Calendar)

Bahasa dan Wilayah
Zon masa

Tetapan acara
Tetapan notifikasi
Papar pilihan

arwONE

11.10 pagi - 12.00 tengah hari

Slot 3 ( Pengenalan & Penggunaan Tetapan Google Workspace Chat)

Notifikasi Desktop
Notifikasi e-mel

Jadual DND

Balas Pintar (Smart reply)
Appearance

Your Status

oA wWNE

12.00 tengah hari - 1.00 tengah
hari

Slot 4 ( Pengenalan & Penggunaan More Option & Activities Google Workspace Meet)

Jamboard

Tukar Layout

Open picture-in-picture mode

Latar Belakang (Default, Blur & Personal Background)

SN S

1.00 tengah hari - 2.00 petang

Solat Zohor / Makan Tengah Hari

2.00 petang - 2.50 petang

Slot 5 (Pengenalan & Penggunaan Tetapan Google Workspace Drive)
Home/My Drive

Workspaces

Density (Default, Comfortable & Compact)

Filtering

Starred

aprwNE

2.50 petang - 3.20 petang

Slot 6 ( Pengenalan & Asas Google Sites)

3.20 petang - 3.40 petang

Slot 7 (Pengenalan Portal MyGovUC 3.0)

1.  Penerangan Portal MyGovUC 3.0
2. Penerangan Single Sign On (SSO)

3.40 petang - 4.10 petang

Slot 8 (Sistem Penghantaran Dokumen Sulit dan Terhad)

1. SPDT
2. Confidential Mode
3. Pilihan aktiviti lain di SPDT

4.20 petang - 4.30 petang

Slot 9 (Meja Bantuan)

1. Telefon
2. Alamat e-mel
3. Saluran Chat




4.30 petang - 5.00 petang

Slot 10 (Kuiz, recap dan maklum balas)




