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PENGENALAN 

MyMesyuarat merupakan sistem

pengurusan mesyuarat dan pemantauan

keputusan mesyuarat secara dalam talian

MyMesyuarat ?



PENGENALAN 

▪ MyMeeting

(2008)

▪ Pelaksanaan secara stand alone

▪ Dibangunkan di bawah Projek Open 

Source Competency Center (OSCC)

▪ 80 agensi Sektor Awam

▪ MyMesyuarat 1.0

RMKe 10 (2011-2013)

Mesyuarat Jawatankuasa

NKEA CCI#9, EPP6 – 28 Jun 2011

▪ Penambahbaikan MyMeeting – Web 

Based 

▪ Pelaksanaan ke 200 agensi Sektor

Awam.

▪ MyMesyuarat 2.0

RMKe 10 (2014-2016)

Mesyuarat Penaja Operasi NKEA 

CCI #27, EPP6: Kerajaan

Elektronik pada 19 April 2013

▪ Peningkatan MyMesyuarat 1.0.

▪ Pelaksanaan secara berpusat di 

mana perkakasan dan aplikasi

ditempatkan di Pusat Data Sektor

Awam (PDSA)

▪ Pelaksanaan ke semua agensi Sektor

Awam.
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Penyelarasan

Kalendar E-mel
FUNGSI

Mentransformasikan proses pengurusan mesyuarat ke arah pengurusan mesyuarat secara digital 

yang lebih efektif dan efisien bagi menyokong Kerajaan Digital. 

OBJEKTIF DAN FUNGSI 

Jemputan

Mesyuarat

Pengesahan 

Kehadiran

Pengurusan Minit

Mesyuarat

Cabutan Minit

Mesyuarat

Muat Naik dan

Muat Turun Dokumen

Pengurusan Pemindahan

Pengguna Antara Agensi

Penjanaan

Laporan

Pengurusan Maklum

Balas Mesyuarat
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ARKITEKTUR BISNES

▪ Senarai kehadiran

▪ Minit mesyuarat

▪ E-mel notifikasi

kemaskini maklumbalas

Menghantar

Jemputan Mesyuarat
Bermesyuarat

▪ Laporan

maklum

balas

Menyediakan

Minit Mesyuarat
Mengemaskini

Maklum Balas

▪ E-mel jemputan

▪ Senarai pra-kehadiran

URUSETIA AHLI-AHLI 

URUSETIAAHLI

Menyemak dan Edar

Minit Mesyuarat

PENYEMAK 

MINIT
▪ Draf minit

mesyuarat



ARKITEKTUR SISTEM

PUSAT DATA  SEKTOR AWAMJABATAN NEGERI

JABATAN PERSEKUTUAN

BADAN BERKANUN 

PERSEKUTUAN

www.mymesyuarat.gov.my

INTERNET/

MyGOVNET

AGENSI BUKAN 

KERAJAAN

KERAJAAN TEMPATANBADAN BERKANUN 

NEGERI



KATEGORI PENGGUNA

• Pentadbir Agensi

• Urus setia

• Pengerusi

• Ahli

Agensi

• Pentadbir Utama
MyMesyuarat
(SAM)

• Pentadbir Portal

MAMPU



FAEDAH MyMESYUARAT

Memudahkan

perkongsian

dan pencarian

maklumat. 

Menjimatkan

kos dan masa 

pengurusan

mesyuarat.

Menjurus ke

arah

paperless dan

Green IT

Mempercepat

proses 

membuat

keputusan.

Memudahkan

pemantauan

status 

keputusan/ 

tindakan.

Memudah

dan

mempercepat

kerja-kerja

keurusetiaan
. 
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ARAHAN DAN PANDUAN PELAKSANAAN

Pekeliling Transformasi Perkhidmatan Awam

Bilangan 2 Tahun 2018 – MyMesyuarat : Ekosistem

Pengurusan Mesyuarat Era Digital

Panduan Pengguna dan Prosidur Operasi Standard (SOP)

Penggunaan MyMesyuarat boleh dimuat turun dari portal

MyMesyuarat di http:\\portal.mymesyuarat.gov.my.



TANGGUNGJAWAB AGENSI

Kenalpasti & 

Laksana

Mesyuarat
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Latihan

Kepada

Pengguna

Pantau

Pelaksanaan
Program 

Pembudayaan

1CHAMPION



TERIMA KASIH

https://helpdesk.mymesyuarat.gov.my

mymesyuarat@mampu.gov.my






