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BENGKEL PEMANTAPAN MYPORTFOLIO & KOMPETENSI FUNGSIAN  
10 HINGGA 12 OGOS 2025 

 

HARI Hari 1 Hari 2 Hari 3 

MASA/ 

TARIKH 
10 OGOS 2025 

(AHAD) 

11 OGOS 2025 

(ISNIN) 

12 OGOS 2025 

(SELASA) 

7:00 pagi 

hingga 

8.30 pagi 

 

 

Sarapan pagi 

 

Sarapan pagi 

8:30 pagi 

hingga 

 10:30  pagi 

 

Pengenalan MyPortfolio 

 

Kompetensi Fungsian 

10:30  pagi    

11:00  pagi 
Minum pagi Minum pagi 

11:00  pagi   

1.00 ptg 

Carta Fungsi Dan 

Aktiviti Bagi Fungsi 

 

Penyediaan Proses 

Kerja 

Kompetensi Fungsian 

Penilaian dan Rumusan 

1:00  ptg   

2:30  ptg 
Makan tengahari/ Solat 

Makan tengahari/  

Solat/ Bersurai 

3.00  ptg   

4:30  ptg 

Pendaftaran Peserta / 

Urusan penginapan 
Carta Alir, Senarai 

Semak Dan Latih Amal 

 4:30  ptg   

5:00  ptg 
Minum petang/ Solat Minum petang/ Solat 

5:00  ptg   

7:00  ptg 
Taklimat Program Riadah 

7:00 mlm  

8:30 mlm 
Makan malam / Solat  Makan malam / Solat 

 

8.30 mlm 

8.45 mlm 
Ucapan Aluan SUB,BPM 

Senarai Undang-

Undang, Senarai 

Jawatankuasa, Senarai 

Borang Dan Latih Amal 

 

8.45 mlm 

10:45 mlm 

 

Penyediaan Deskripsi 

Tugas  

(Job Description)  

Latih Amal Penyediaan 

Deskripsi Tugas  

(Job Description) 

 

 

10:45 PM  

11:00 PM 
Minum malam / Bersurai Minum malam / Bersurai 


