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(=) PENGENALAN SPOT-Me oo

USistem Pemantauan Operasi Tugas atau SPOT-Me merupakan sistem
pemantauan kehadiran dan tugasan secara elektronik yang membolehkan
pengguna merekod waktu masuk dan keluar dari mana-mana lokasi sama
ada ketika bertugas di pejabat atau di luar pejabat berdasarkan fungsi
geolokasi peranti mudah alih.

LQSPOT-Me dibangunkan dengan merujuk dan selari dengan pekeliling berkaitan
kehadiran dan waktu bekerja.

%ﬂ PEKELILING AM BIL 1/2004
receunG | Penggunaan Sistem Perakam Waktu Elektronik di Agensi-agensi Kerajaan

PG PEKELILING PERKHIDMATAN BIL 11/2017
Pelaksanaan Kebenaran Pulang Awal Satu Jam Kepada Pegawai Wanita Mengandung

—
pG PEKELILING PERKHIDMATAN BIL 5/2019
Pelaksanaan Waktu Bekerja Fleksi (WBF) di Agensi Kerajaan Persekutuan

—
pG PEKELILING PERKHIDMATAN BIL 5/2020
Dasar Bekerja Dari Rumah (BDR)
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(= PEMBANGUNAN DAN PELAKSANAAN oo

Mac — Ogos 2020 Jun-Jul2020 10 Ogos 2020 Tahun 2021

Perluasan ke agensi lain
secara Software as a service (SaaS)
dengan pengoperasian sistem
secara berpusat di JDN

Ujian rintis:
3 Bahagian di MAMPU JDN

_ Perluasan ke seluruh
Pembangunan Sistem JDN
Kehadiran Sektor Awam Y,
m -
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(= OBJEKTIF oo

Merekod waktu daftar masuk dan keluar di pejabat
atau dari mana-mana lokasi yang diarahkan

Mengurus isu kehadiran pegawai j‘)
@ Menjana rekod transaksi kehadiran pegawai
Memantau tugasan pegawai di bawah seliaan 8

@}
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(= FUNGSI SISTEM oo

Merekod kehadiran bertugas

©

Merekod lokasi pegawai

Merekod catatan tugasan pegawai

Memantau rekod kehadiran dan tugasan
pegawai bawah seliaan

Integrasi data kehadiran dari sistem/peranti
biometrik (sehala)

® ®B o

Dashboard Statistik dan Laporan Kehadiran
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(= FAEDAH oo

Memudahkan untuk Memudahkan Memudahkan Memudahkan

merekod kehadiran pemantauan pemantauan pemantauan
oLTaleEENe [NoL=IE o 1M CLHET =T Re E RS 1Y keberadaan pegawai  tugasan pegawai

dan di luar pejabat | kehadiran pegawai
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(= LIMITASI SPOT-Me o0

/

B/éf' Tidak menyokong kehadiran melangkau hari atau shift
\

Tidak sesuai digunakan sebagai pelengkap kepada sistem
kehadiran lain

£

| : -

@ SPOT-Me Bukan: @'\ Tidak membekalkan data kepada sistem lain untuk tujuan
- 2 ¥11Y integrasi

|

Belum disesuaikan dengan waktu kehadiran hari Khamis untuk
sesetengah negeri

Tidak boleh digunakan tanpa talian Internet yang stabil

N
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(= TATACARA PERMOHONAN PENGGUNAAN SISTEM SPOT-Me

Sesi taklimat
dan demontrasi

(2 jam)
-— ) %
— 4
&
-
Permohonan
penggunaan

SPOT-Me oleh agensi

Familiarisasi

sistem oleh agensi

(1 minggu) *

alah (=L
ST

Sesi latihan pentadbir

di agensi (1 hari)

Nota: * Bergantung kepada ketersediaan agensi

Jabatan Digital Negara (JDN)

Pelaksanaan
SPOT-Me di agensi
(tarikh ditentukan

oleh agensi)
Co— '
_z:} L
b Cig
N

Perbincangan teknikal
untuk integrasi peranti
(sekiranya perlu) *




(= STRATEGI PELAKSANAAN SISTEM SPOT-Me DI AGENSI oo

AN
1 Merangka strategi pelaksanaan Sistem SPOT-Me di agensi. Digalakkan
pelaksanaan sistem dibuat secara berperingkat

\

2 Membangunkan Prosedur Pengurusan Kehadiran (SOP) agensi
yang perlu dipatuhi peringkat dalaman

\
3 Melantik pegawai dari Bahagian Khidmat Pengurusan dan
Bahagian ICT bagi peranan Pentadbir Organisasi

- 4 . Melaksanakan aktiviti pengurusan perubahan (Change
- ™ Management) Sistem SPOT-Me (sesi taklimat/latihan pengguna)

// 5 Memantau kelancaran pelaksanaan Sistem SPOT-Me dan berperanan
\ sebagai 15" level support Sistem SPOT-Me di agensi
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(= AKSES SPOT-Me

SP T-Me

SISTEM PEMANTAUAN OPERASI TUGAS

Log Masuk

=

=

'3

Android - Google Chrome
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Apple(lOS) - Safari/Mozilla Firefox

Laptop =
Desktop =
-
LSS
Telefon Bimbit 5

——

CARA MENGAKSES SPOT-Me?

Melalui pautan
https://spotme.jdn.gov.my




(= PAPARAN DASHBOARD PEGAWAI

Se

9 Pengurusan Waktu Kerjo

Kehadiran Catatan Tugasan Harian

Daftar Masuk : 8:44 am

naral Tugasan Harian

Daftar Keluar

Pergerakan Harian Tugasan Pegawai

. Edisi 3/2020

Status Kehadiran Bulanan

Tahun 2021

April

Mei ‘ ‘ Jun ‘ ‘ Julai ‘

Ogos

Jabatan Digital Negara (JDN)

Pegawai

*Merekodkan Daftar Masuk/Keluar
*Mengemaskini profil pegawai
*Merekodkan pergerakan
*Mengemaskini status kehadiran
*Merekod tugasan harian

Menjana laporan kehadiran sendiri




(= PAPARAN DASHBOARD PENYELIA

Pengurusan Isu Kehadiran

Waiktu Kerja

Transaksi Kehadiran

Jabatan Digital Negara (

J

o Selomat Datang, KHAIRUL ASHRAF BIN B... !

Waktu Kerja Pegawai

Tahun 2021
Nama T Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dis
SHAHRIZAN BIN MD RAJAK WBF WBF WBF WBF WBF WBF WBF WBF WEBF WEF WEF WBF
SHARIFAH AFIZAN BINTI SYED AZIZAN WBF WEF WaF WBF WEF WBF waF WBF WBF WaF WBF WaF
UZZIR HASLIJA BIN JAMALUDIN weF WBF WeF WEF WBF WBF WBF war weF WEF WBF WaF

1t - i ¢ > |

Status Kehadiran Pegawai (Bulanan) Tahun 2021
Nama 1 Jan Feb Mac Apr Mel Jun Jul Aug Sep okt Nov Dis

SHALHE A ENMDRACAR ----------
SHARIFA ARZAN BINT| SYED AZEAN - - - - - - - - - -- -
LZEIR AASLLA BINJAMSLUDIN ----------




(= PAPARAN DASHBOARD EKSEKUTIF oo

o

tang, SHAHRIZAN BIN MD RAJ a

SP T-Me 1y Eksekutit v

Dashboard Eksekutif

Bshagian Pembangunan ..~ 2/22/2021 5 2/22/2021 a

Waktu Kerja

Transaksi Kehadiran

Peratusan lokasi pegawai daftar masuk

Laporan

Jumlah Pegawai Berdaftar

R 86 ekerja Dar & ._
3133
Jumlah pegawai: Ll
Peratusan pegawai daftar masuk setiap hari Statistik waktu pegawai daftar masuk ° DaSh board dan

I Jumlah pegawal: 83

BN 07:29 dan ke Bawah NN 07:30-07:58 ‘,,_,.,t"“}[@ 29 W 08:30-09.00: Statistik
* Penjanaan laporan
 Pemantauan

96.51% :
kehadiran

Jumilah pegawai: Il |3 I 21

Jabatan Digital Negara (JDN)



(= PAPARAN DASHBOARD PENTADBIR ORGANISASI oo

P T-Me [ Pentadbir Organisasi v X . g, HASLIDAH BINTI HAUM
(a) Dashboord Pentadbir Org = = g
Bahagian Pembangunan Aplikasi 9/24/2021 £9/24/2021 al Pe ntad b I r
8 pengurusan Pengguna . o
Organisasi
£ Tetopan
B TronsaksiKehadiran Peratusan lokasi pegawai daftar masuk
Jumlah Pegawai Berdaftar

B taporan Luar Kaw

2 90
B Jejok Audit

Jumiah pegawai: L[| 24
Peratusan pegawai daftar masuk setiap hari Statistik waktu pegawai daftar masuk
N umiah pegavci: 85 . 0729 dan ke Baweh NN 07:30-07:59 03:00-0829 NN 08:30-08.00 0901 dan ke stas Peng urusan Pengg una

Menyelenggara tetapan
Organisasi

Menyelenggara waktu kerja/cuti
umum

Memantau status kehadiran

95.56%
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(= APLIKASI MUDAH ALIH SPOT-Me oo

“Muat turun melalui:

Daftar Kehadiran 2 Daftar Pergerakan Semak Pergerakan
G‘\MMA 1 Pegawai Pegawai 3 Kehadiran

(19 "
9 SHAHRIZAN BIN MD RAJAK @ Pergerakan Harian Transaksi Kehadiran

fenin Q-0

09:48:59 pe

Mesyuarat di @ 17 Mei 2021, Isnin

MAMPU,
Cyberjaya Status Kehadiran

Kehadiran
Catatan Sistem

Masa Masuk o

Masa Keluar
16 Mei 2021, Ahad

Status Kehadiran

Catatan Sistem
16 Mei 2021, Sabtu

Pergerakan Harian ansaks| Kehadirar Kehadirar Pergerakan Hariar Transaksi Kehadiran,

& P LI

Kehadiran

Jabatan Digital Negara (JDN)



(= APLIKASI MUDAH ALIH SPOT-Me (NOTIFIKASI) o0

Notifikasi

MARLIANA BINTI RAMLI telah memasukkan
pergerakan baru - "MENGHADIRI PROGRAM KEMBARA
ROHANI “ISTIMEWANYA RAMADAN" BERSAMA YBRS.
USTAZ DON DANIYAL BIN DON BIYAJID"

Makluman 07 Mar 2024, 19:00

MARLIANA BINTI RAMLI telah mendaftar keluar dari

luar kawasan pejabat.

Makiuman 07 Mar 2024, 09:58

MARLIANA BINTI RAMLI telah memasukkan
pergerakan baru - "Sesi Taklimat dan Demo SPOT-
Me”

Makluman 07 Mar 2024, 09:23

MARLIANA BINTI RAMLI telah mendaftar masuk dari

luar kawasan pejabat.

Makluman 05 Mar 2024, 10:20

MARLIANA BINTI RAMLI telah memasukkan
pergerakan baru - "Sesi Taklimat & Demo SPOT-Me

di Jabatan Agama Islam WP, KL”

0 % &

Kehadiran Pergerakan Harian Transaksi Kehadiran

Jabatan Digital Negara (JDN)



KEMENTERIAN DIGITAL
JABATAN DIGITAL NEGARA

TERIMA KASIH

Maklumat yang dipaparkan dalam slaid ini adalah
hak milik Jabatan Digital Negara (JDN) Kementerian Digital.

Sebarang salinan hendaklah mendapat persetujuan dan kelulusan JDN.

pDeveas

Sektor Awam

@ https://www.jdn.gov.my f /JabatanDigitalNegara/ X /JDigitalNegara @ ljabatandigitalnegara/ >  @JABATANDIGITALNEGARA




