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Tarikh      :
     Disember 2022       

SEPERTI DI SENARAI EDARAN
YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan,

JEMPUTAN SEMINAR KESEDARAN FASA BAHARU DIGITAL DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM 2.0 (DDMS 2.0) 
Dengan segala hormat saya merujuk kepada perkara di atas.
2.
Seperti yang YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan, sedia maklum, Digital Document Management System 2.0 (DDMS 2.0) merupakan sistem pengurusan pendigitalan rekod awam yang telah dilaksanakan semenjak 2016 dan sedang digunapakai oleh 290 agensi sektor awam pada masa kini. 

3.
Bagi tujuan meningkatkan kecekapan proses kerja dan produktiviti pengurusan rekod di sektor awam, MAMPU dengan kerjasama strategik Arkib Negara Malaysia (ANM) dan Pejabat Ketua Pegawai Keselamatan Kerajaan Malaysia (CGSO) telah membangunkan fungsi-fungsi baharu dan membuat penambahbaikan pada fungsi-fungsi sedia ada sistem  DDMS 2.0. 

4.
Sehubungan dengan itu, bagi memastikan fasa baharu DDMS 2.0 ini disebar luas ke seluruh agensi pengguna di sektor awam, saya berbesar hati mempelawa  YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan untuk menghadiri Seminar  Kesedaran Fasa Baharu DDMS 2.0 seperti ketetapan berikut :

	Tarikh
	:
	10 Januari 2023 (Selasa) 

	Masa
	:
	8.00 pagi

	Tempat


	:
	Dewan Damar Sari, Tingkat 3,
Blok F8, Parcel F, Presint 1, Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 62675, Putrajaya

	Peserta
	:
	Satu (1) orang Wakil Pengurusan

	Aturcara
	:
	Lampiran 1

	Pautan kehadiran
	:
	


	Tarikh
	:
	11 Januari 2023 (Selasa) 

	Masa
	:
	8.00 pagi

	Tempat


	:
	Dewan Damar Sari, Tingkat 3,
Blok F8, Parcel F, Presint 1, Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 62675, Putrajaya

	Peserta
	:
	Dua (2) orang Pegawai Rekod Jabatan

Satu (1) orang Pengguna Sistem

	Aturcara
	:
	Lampiran 1

	Pautan kehadiran
	:
	


6.
Pihak MAMPU memohon jasa baik serta kerjasama pihak YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan untuk memberikan maklum balas kehadiran melalui pautan yang diberikan  sebelum atau selewat-lewatnya pada  21  Disember 2022 (Rabu). Sebarang pertanyaan lanjut berkenaan perkara ini boleh dipanjangkan kepada pegawai-pegawai berikut :
	Nama
	E-mel
	No. Telefon

	Puan Nor Azlina binti Kamarudin
	norazlina@mampu.gov.my
	03-88726216/

019-3229501

	Puan Norli Adiba binti Mohammed Noor
	norliadiba@mampu.gov.my 
	03-88725050/

012-2337493 


7.
Perhatian dan kerjasama pihak YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan dalam perkara ini amat dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian.

“WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
 Saya yang menjalankan amanah,
(DATUK SERI DR. YUSOF BIN ISMAIL)

LAMPIRAN 1
ATURCARA SEMINAR KESEDARAN FASA BAHARU DIGITAL DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM 2.0 (DDMS 2.0) UNTUK WAKIL PENGURUSAN

	Tarikh
	:
	10 Januari 2023 (Selasa) 

	Masa
	:
	8.00 pagi

	Tempat


	:
	Dewan Damar Sari, Tingkat 3,
Blok F8, Parcel F, Presint 1, Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 62675, Putrajaya



LAMPIRAN 1
ATURCARA SEMINAR KESEDARAN FASA BAHARU DIGITAL DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM 2.0 (DDMS 2.0) UNTUK PEGAWAI REKOD JABATAN DAN PENGGUNA SISTEM
	Tarikh
	:
	11 Januari 2023 (Rabu) 

	Masa
	:
	8.00 pagi

	Tempat


	:
	Dewan Damar Sari, Tingkat 3,
Blok F8, Parcel F, Presint 1, Pusat Pentadbiran 

Kerajaan Persekutuan, 62675, Putrajaya


	8.00 pagi
	· Ketibaan Tetamu Jemputan dan Pendaftaran



	9.00 pagi
	· Nyanyian Lagu Negaraku

· Tayangan Montaj Pelancaran DDMS 2.0 

	10.00 pagi
	-    Minum pagi



	10.30 pagi
	· Taklimat DDMS 2.0 Ke Arah Pengurusan Pendigitalan Rekod Secara End to End oleh MAMPU



	11.00 pagi
	· Taklimat Pengurusan Rekod Rahsia Rasmi Dalam DDMS 2.0 oleh CGSO 



	11.30 pagi
	-    Taklimat Tatacara Pengurusan Rekod Digital Dalam DDMS 2.0  oleh Arkib Negara Malaysia



	12.30 tengah hari 
	-     Rehat/Makan tengah hari 



	2:30 petang
	· Pengenalan Fungsi Baharu DDMS 2.0



	3:30 petang 
	· Pengenalan Penambahbaikan Fungsi Sedia Ada DDMS 2.0

	4:30 petang
	· Demo Sistem



	5:00 petang
	· Minum Petang dan Bersurai


8.00 pagi�
Ketibaan Tetamu Jemputan dan Pendaftaran


�
�
9.00 pagi�
Nyanyian Lagu Negaraku





Bacaan Doa





Ucaptama dan Perasmian�YBhg. Datuk Seri Dr. Yusof bin Ismail�Ketua Pengarah MAMPU





Pelancaran Fasa Baharu DDMS 2.0 dan 


     Seminar Kesedaran Fasa Baharu DDMS 2.0





Penyampaian Sijil Penghargaan 


�
�
10.00 pagi�
-    Minum pagi


�
�
10.30 pagi�
Taklimat DDMS 2.0 Ke Arah Pengurusan Pendigitalan Rekod Secara End to End oleh MAMPU


�
�
11.00 pagi�
Taklimat Pengurusan Rekod Rahsia Rasmi Dalam DDMS 2.0 


oleh CGSO 


�
�
11.30 pagi�
-    Taklimat Tatacara Pengurusan Rekod Digital Dalam DDMS 2.0  oleh Arkib Negara Malaysia


�
�
12.30 tengah hari �
-     Rehat/Makan tengah hari 


�
�
2:30 petang�
Pengenalan Fungsi Baharu DDMS 2.0


�
�
3:30 petang �
Pengenalan Penambahbaikan Fungsi Sedia Ada DDMS 2.0�
�
4:30 petang�
Demo Sistem


�
�
5:00 petang�
Minum Petang dan Bersurai�
�
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