ATURCARA BENGKEL

Lampiran A

Training of Trainers (ToT) Pengurus Acara Sistem MyGovEvent@JDN

Tarikh: 14 Mei 2025

Masa: 8.00 pagi — 5.00 petang

Tempat: Bilik Mesyuarat BKKM, JKWPL

Masa

Aktiviti

8.00 pagi — 8.30 pagi

Pendaftaran Peserta

8.30 pagi — 8.45 pagi

Ucapan Alu-aluan & Taklimat Bengkel
Disampaikan oleh: Unit latihan JKWPL

8.45 pagi — 10.30 pagi

Sesi 1: Pengenalan kepada Sistem
MyGovEvent@JDN
- Objektif dan keperluan sistem

- Fungsi dan manfaat kepada pengurus acara

- Peranan dan tanggungjawab pengguna

10.30 pagi — 10.45 pagi

Rehat / Minum Pagi

10.45 pagi — 12.30 tengah hari

Sesi 2: Demonstrasi Sistem
MyGovEvent@JDN

- Proses pendaftaran acara

- Pengurusan maklumat acara dan peserta
- Laporan dan pemantauan prestasi

12.30 tengah hari — 2.00 petang

Rehat / Makan Tengah Hari / Solat

2.00 petang — 3.30 petang

Sesi 3: Latihan Amali (Hands-on)

- Peserta menggunakan sistem secara
langsung

- Tugasan dan simulasi acara

- Bantuan teknikal secara langsung

3.30 petang — 3.45 petang

Rehat / Minum Petang

3.45 petang — 4.45 petang

Sesi 4: Perbincangan & Soal Jawab
- Isu&cabaran dalam penggunaan sistem
- Penambahbaikan dan sokongan teknikal

4.45 petang — 5.00 petang

Rumusan, Penutup & Penyampaian




